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Berufliche Grundkompetenzen in Voll- und Teilzeit 

Start 01.07.2024 

Sie sind sich nicht sicher, ob Sie eine Umschulung absolvieren möchten bzw. 

ob Sie für eine Umschulung geeignet sind? – Testen Sie sich selbst!!! 

Im Rahmen der Grundqualifizierung werden Sie „fit“ gemacht für die erfolgreiche Aufnahme einer 

Umschulung oder einer Ausbildung, zudem können Sie testen, ob Sie sich doch noch einmal für eine 

Umschulung entscheiden wollen.  

In unserem zweimonatigen Vorbereitungskurs verbessern Sie Ihre Deutschkenntnisse für den Beruf, 

erlangen grundlegende Kenntnisse in Rechnen und EDV und lernen die Grundlagen der 

Betriebswirtschaftslehre kennen. Dabei werden auch Ihre vielleicht schon vorhandenen Kenntnisse in 

dem ein oder anderen Bereich aufgefrischt. 

Modulare Grundqualifikation  
Start 

01.07.2024 

   
Einführungsmodul 

 Technik des virtuellen Klassenzimmers und Umgang mit dem PC 
 Berufliche Anforderungen 

 

 

Modul 1: Grundlagen Schriftverkehr/berufsbezogenes Deutsch 
 Grammatik 
 Rechtschreibung 

 

Modul 2: Rechnen für Umschüler/Auszubildende 
 Grundlagen 

 

Modul 3: Grundlagen EDV und MS Office 
 Einführung in die EDV 
 Betriebssystem 
 Grundlagen der Textverarbeitung 

 

Modul 4: Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre 
 Wie funktioniert ein Betrieb? 
 Grundlagen der Buchführung 
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Gerne stehen wir Ihnen für 

eine Beratung zur Verfügung! 
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